Guatemala, 31 de enero de 2017

Licenciado
Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion.

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 203-2017, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nimero 35-2017, correspondiente al periodo 02/01/2017 al 31/01/2017; y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando la factura No. 0082 serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o\ APOYAR EN LA ELABORACION DE LA RUTA DE MENSAJERIA EN LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE

\ LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

e \ BRINDAR APOYO EN LA RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA DE LA DIFERENTES AREAS DE LA DIRECCION
_ GENEAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

« > BRINDAR APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTACION A LOS LUGARES

\\ ASIGNADOS.
e ' APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE

\ CORRESPONDENCIA.
e . BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DEL REPORTE DIARIO DE RECORRIDO.

° A APOYAR A PILOTOS EN RUTAS CUANDO SE REQUIERA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e  RECOGER PAPELERIA DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS.

e  ENTREGA DE CORRESPONDENCIA INTERNA.
e  ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EXTERNA A DIFERENTES ENTIDADES COMO LOS CENTROS DEPORTIVOS.

e  ENTREGA DE CORRESPONDENCIA A DISTINTAS ENTIDADES PRIVADAS.
e  ELABORAR REPORTE DIARIO DEL RECORRIDO DE MENSAJERIA.
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